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DESCRIPCION E INSTALACION

Terminal de control horario, pensado para pequeiias empresas, con un unico
acceso de huella y proximidad EM, dispone de una pantalla tactil de 7” y permite que su
instalacion sea Plug&Play, con conexién WiFi o TCP/IP, permitiendo la gestion de los
empleados, departamentos y reportes, sin la instalacién de ningun software, si no
desde cualquier navegador web a través de una Tablet, mévil o PC.
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Ref. 5294 TERMINAL CONTROL HORARIO

1. Pantalla tactil color 7” (800X480)

9. Altavoz

2. Sensor de huella éptico

10. Tornillo sujeccién de seguridad.

3. Lector de tarjeta EM 125Khz

11. Pulsador de encendido/standby

4. Anclaje terminal

12. Puerto USB.

5. Caja bateria.

13,14. Tapa trasera bateria.

6. Conexion Ethernet RJ-45

15. Bateria.

7. Regleta conexiones.

16. Sin uso.

8. Entrada adaptador de alimentacion

17. Plastico protector.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL TERMINAL

Dispositivo 800x480 Pixel- Pantalla tactil capacitiva 7” con SO Android
Camara 2Megapixels para fotos usuarios.

Lectura de tarjetas Estdndar 125Khz EM

Capacidad 50 usuarios / 500 plantillas (1:N), 200.000 eventos.
Comunicacion Ethernet, Wifi, USB

Modos de verificacion PWD/Cédigo/Huella/Proximidad

Alimentacion 12Vdc 3A / Bateria interna incorporada.
Dimensiones 240(H)x 130(V)x45 (P) Dimensiones en mm
Tempertatura: -02C - +45¢c

Peso: 2300g

INSTALACION

12 Conecte el adaptador de alimentacién y el cable Ethernet (LAN)* al terminal.
No conecte todavia el adaptador de alimentacion a la red eléctrica.

22 Taladre 4 agujeros en la pared, en la posicion exacta en el que desea instalar
el terminal. Utilice el soporte como plantilla para determinar la posicidon exacta

de los agujeros.

32 Deslice el terminal en el soporte hasta que quede fijado al mismo y afiada el

tornillo de la parte inferior.

42 Conecte el adaptador de alimentacion a la toma de corriente; El terminal se

encenderd automaticamente.
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*También puede optar a conectar el terminal de forma inaldmbrica a su red por WiFi.
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GUIA RAPIDA PUESTA EN MARCHA.

1. Cambiar idioma.

Click [APPS] > [Conf. sistema]>Config. General- Lenguaje. Spanish.

2. Cambiar Fechay hora.

Click [APPS] > [Conf. sistema]>Config. General- Fecha y hora- Buscar Fecha y hora
deslizando el dedo hacia abajo. Desticar Fecha y hora automatica y se leccionar la zona
horaria. ‘Hora estandar de Europa Central (Bruselas).

3. Configuraciéon Wi-fi o Ethernet.
Click [APPS] > [Conf. sistema]>Red> Seleccionar el tipo de conexién WiFi o Ethernety
configurar.
4. Anadir Empleado
Click [APPS] > [Empleado] para aiadir, editar o eliminar la informacién basica de los
empleados, enrolar las huellas, asignarle un nimero de empleado en cédigo, nombre,
tarjetas y password. Después asignar permisos de administrador. Los usuarios que

tengan asignado un password podran acceder a la aplicacion web al introducir su
codigo de empleado y el password establecido.

5. Activar WebServer.
Click [APPS] > [Config. presencia] > Servidor Web> Activar servidor Web.

6. Abrir la aplicacion WebServer.

Abrir el navegador que disponga de internet se recomienda Chrome y escriba en el
buscador lo mismo que le ha indicado el WebServer al activar. Indicando la IP y el
puerto correspondiente. Ejemplo 192.168.1.26:8080. Ver operativa en seccidon
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1. Operacion del dispositivo

1.1. Colocacion de los dedos

Dedos recomendados: el dedo indice, el corazén o el anular; el pulgar y el dedo mefiique no se
recomiendan (ya que a menudo presentan mas dificultades para ser reconocidos).

El dedo tiene que estar plano en la superficie y centrado en las guias.

Not flat to the @
surface Off-center

i
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1.2. Cémo usar la pantalla tactil

Deslice con las yemas de los dedos por la pantalla o haga clic. La punta del dedo y la ufia pueden
afectar el uso de la pantalla tactil.

1.3. Colocacion de la tarjeta

Las tarjetas RFID EM 125KHz deben colocarse debajo del sensor de huellas dactilares para ser
reconocidas.

1.4. Pantalla de escritorio

No messages

20/01/2019 [ eweacour
12:19 —

OVERTIME IN OVERTIME OUT

2  +Events &  Keyboard

El dispositivo trae de fabrica diferentes widgets en el escritorio: los eventos de asistencia basica, que
son: Entrada, Salida, Comienzo Pausa, Fin Pausa, Inicio Horas Extra y Fin Horas Extra, acceso al resto
de funciones, que son + Eventos, Teclado y Apps aplicaciones, y la visualizacion de la fecha y hora.

1.5. Eventos de asistencia

Como se dijo anteriormente, los eventos de asistencia bdsica son: Entrada, Salida, Comienzo Pausa,
Fin Pausa, Inicio Horas Extra y Fin Horas Extra. Estos son los eventos que se crean en el dispositivo
de forma predeterminada. Es posible agregar mas eventos de asistencia que apareceran en el
escritorio como a los que se accedera mediante la funcidn + Eventos, en la posicién inferior izquierda
de la pantalla.

La operacidn de registrar un fichaje en el dispositivo depende de la configuracién de la verificacién y

si la seleccidn de un evento de asistencia se establece como obligatoria.
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1.5.1. Verificacion (1:N)

Esta es la configuracion predeterminada y mds utilizada. Si no se realiza ninguna configuracion
adicional, asi es como se registran las huellas en el dispositivo. Este tipo de verificacion compara el
fichado registrado con todos los valores del mismo tipo de fichaje en la base de datos. La
operacion es la siguiente.

1. Seleccione desde que evento se fichara, ya sea desde el escritorio, o desde + Eventos.
Esto es opcional. Si no se selecciona ningln evento de asistencia, se seleccionara un
evento de asistencia por defecto "0".

Se puede seleccionar un evento de asistencia en el escritorio o en la pantalla + Eventos.

No messages 0/0

BREAK IN 1 4.01

OVERTIME IN

CHECKIIN

&  +Events &  Keyboard

Escritorio

Doctor

Business Trip

+Eventos

2.  Fichar por huella dactilar o por tarjeta. Si el fichado va a ser registrado por el cédigo,
haga clic en el teclado para ingresar el cédigo y la contrasefa. El cddigo es el asignado al
usuario y la contrasefia el cddigo que se establecié en el usuario.
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3.

4.

El dispositivo probara si el conjunto de huellas dactilares, tarjeta o cédigo/contrasefia
corresponde a un empleado registrado. Si el dispositivo puede identificar al empleado, se
mostrara un mensaje de verificacion.

3

Felix Johnsom

Por el contrario, se mostrard un mensaje de verificacidon negativo.

Unknown employee

10
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1.5.2. Verificacion (1:1)

El dispositivo también puede realizar una verificacién 1:1. Este tipo de verificacidn consiste en que
el empleado se identifique primero por cédigo y fiche con huella dactilar o tarjeta después de esta
identificacién. Estos datos de fichado se comparan Unicamente con los datos de empleado
identificados. Esto se utiliza para proporcionar una capa adicional de seguridad, o cuando las
huellas dactilares o tarjetas son dificiles de leer por el dispositivo.

La operacion de fichado cuando se selecciona este tipo de identificacion es la siguiente:

1. Seleccione el evento que se va a establecer el fichado, ya sea desde el escritorio, ya sea
desde + Eventos. Esto es opcional. Si no se selecciona ninglin evento de asistencia, se
seleccionara un evento de asistencia predeterminado "0". Se puede seleccionar un
evento de asistencia en el escritorio o en la pantalla + Eventos.

No messages

| oeoxn ] 29/01/2019

14:01

OVERTIME OUT
CHECK IN

Ej + Events =3 Keyboard

Escritorio

Doctor

Business Trip

+Eventos

11
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2. Haga clic en teclado para introducir el cédigo de empleado.

3. Fichar el dispositivo por huella dactilar o tarjeta. El dispositivo sélo emitird una
verificaciéon positiva si el fichado registrado corresponde al usuario cuyo cddigo ha sido
ingresado.

Felix Johnsom

4. Por el contrario, se emitird un mensaje de verificacion fallido.

Unknown employee

12
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1.5.3. Forzar seleccién de evento de presencia

En la seccidn anterior se especifica que la seleccidn de un evento de asistencia antes del fichado es
Opcional. El dispositivo se puede configurar por lo que es obligatorio establecer un evento de
asistencia antes del fichado. Si se Activa (en Apps-Config. Presencia-Fichaje, ‘Forzar seleccién de
evento de presencia’) y se ficha sin seleccionar un evento de asistencia mostrara el siguiente error
en la pantalla ‘Por favor seleccione un evento de presencia’.

No messages 0/0

13:56

OVERTIME IN OVERTIME OUT

Please select an attendanoe event!

[ii + Events & Keyboard

Por favor seleccione un evento de presencia

2. Aplicaciones

Haga clic en Apps para entrar en la interfaz aplicaciones:

£ Apps

EeE 6

Employeae T&A Records j Attendance Event

‘ @" Lo

TEA Settings Systemn Settings Firmware Updater

Nombre Uso

Empleado Agregar, editar o eliminar la informacidn basica del empleado: inscribir PIN,

nombre, huella dactilar, tarjeta y contraseina. Asigne el Departamento segun sea

13
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necesario.

Lista de fichajes registrados. El dispositivo muestra la lista de fichajes registrados

Fichajes por fecha. Los fichajes se identifican por la foto del usuario, nombre, cédigo, tipo
de fichado y fecha.
Mensaje Agregue o elimine mensajes publicos o personales segun sea necesario.

Eventos de Presencia

Agregar, editar o eliminar eventos de asistencia segun sea necesario.

Rol

Establezca permisos para las diferentes funcionalidades del dispositivo.

Config. presencia

Lista de configuraciones de presencia disponibles, para configurar el
comportamiento del dispositivo segun sea necesario.

Config. sistema

Lista de ajustes del sistema, tales como configuracion de red, idioma, fecha &
hora, etc.

Actualizador de
firmware

Actualizacion de software interna. Seleccione esta opcidn Unicamente cuando lo
requiera el distribuidor.

14
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3. Gestion de empleados

Esta aplicacion gestiona los empleados del dispositivo, permitiendo el registro, modificacion o
supresion de los empleados de la empresa.

Para poder registrar un empleado, debe proporcionarse su cédigo, nombre y al menos un tipo de
fichado, como Huella dactilar, Tarjeta o Contraseiia. Los campos opcionales son Departamento y rol.

Cuando hay un cambio en los empleados, debe ser enviado al dispositivo con el fin de mantener la
exactitud de la informacidn. Es por eso por lo que la modificacién de un empleado ya registrado es
posible.

Por ultimo, cuando un empleado es despedido, debe ser borrado del dispositivo con el fin de
eliminarlo de los registros de la empresa.

Haga clic en Empleado en la pagina de Apps para acceder a la aplicaciéon de empleado.

3.1. Anhadir un nuevo empleado

Estos son los pasos necesarios para agregar un nuevo empleado al dispositivo.

1. Enlaaplicacion de Empleado, haga clic en el icono del nuevo empleado (marcado con la
flecha verde en la siguiente captura de pantalla).

John Smith
Peter Mathew
Felix Johnsom
Sarah James
Patrick Lopez
Ray Peters

admin

2. Enlasiguiente pantalla, rellene los detalles del empleado. Los campos Cédigo y Nombre
son obligatorios, pero los campos Departamento y rol son opcionales. Haga clic en la cara
sonriente para agregar una foto del empleado, que sera fijado como un Usuario con foto.

15
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€ Employee . ]

Deparment

Role

3. Al seleccionar Departamento, hay una opcién para crear un nuevo Departamento.

€ Employee ]

Acd new Department

Cormpany

4. Elsiguiente cuadro de didlogo se presenta con el fin de crear Departamento, que se
asignara automaticamente al empleado que se esta registrado.

Add new Department

5. Haga clic en cualquiera de los tipos de fichaje disponibles para inscribir una huella dactilar,
una tarjeta o una contrasefia para el empleado.

16
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—

P
(@ Fingerprint
E Card

F— Password

Inscripcion de huellas dactilares

1. Sise selecciona huella dactilar, se abrird una pantalla de seleccién de dedos.

€ Fingerprints ﬁ

2. Seleccione el dedo para inscribir y pulsa el dispositivo tres veces con el fin de guardar la
inscripcion.

3. Unavez que se inscriban todas las huellas dactilares, haga clic en la flecha izquierda, en la
posicion superior izquierda para volver a la pantalla anterior.

17
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Inscripcion de tarjetas

1. Parainscribir una tarjeta, haga clic en el icono de la tarjeta. Pon la tarjeta en la pantalla que
aparece junto a inscribir la tarjeta al empleado.

< Enroll Card

Please, put card to enroll

2. Unavez que la tarjeta estd inscrita, haga clic en la flecha izquierda en la posicion superior
izquierda para volver a la pantalla anterior.

Inscribir contrasena

1. Parainscribir una contrasefia, haga clic en el icono * * * * *_ Es necesario introducir la
contrasefia dos veces para poder guardar la contrasefia. ADVERTENCIA: no se olvide de
hacer clic en Guardar en esta pantalla con el fin de guardar la contrasefia, ya que al hacer
clic en la flecha superior izquierda no guardard la contraseiia.

« Password ﬂ

Password

Confirm password

2. Haga clic en Guardar para registrar al empleado. A partir de ahora el empleado esta
disponible con el fin de registrar los fichajes.

«  Employee - N
John Smith
Peter Mathew
Felix Johnsom
Sarah James
Patrick Lopez
Ray Peters
John Doe

admin

18
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3.2. Editar empleado existente

Como la creacion de un nuevo empleado, es posible editar un empleado existente.

1. Seleccione el empleado que necesita ser editado, para hacerlo, simplemente haga clic una
vez en él. En el ejemplo siguiente, el empleado n.2 3 se va a editar.

€ Employee S h
John Smith
Peter Mathew
Felix Johnsom
Sarah James
Patrick Lopez
Ray Peters
John Doe

admin

2. Los detalles del empleado se mostrardn en la pantalla. El cédigo del empleado no se
puede editar. Con el fin de editar cualquier otro de los campos, simplemente haga clic en
el campo a editar, y después de editar haga clic en Guardar.

)

€ Employee L

1|

3. Lainscripcién de una huella dactilar, tarjeta o contrasefia a un empleado existente se
realiza como se hizo al registrar al empleado. Si una huella dactilar, tarjeta o contraseia
ya estd inscrita y queremos cambiarla, un cuadro de didlogo nos preguntara si queremos
eliminar el tipo de fichado anterior o queremos cancelar la operacién. Por el ejemplo,
intentamos editar la inscripcion de una huella dactilar.

Edit fingerprint

Choose an operation to edit the fingerprint

ELETE

4. Recuerde guardar después de hacer todas las ediciones necesarias. Si se hace clicen la
flecha izquierda superior, los cambios no se guardaran.

19
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3.3. Borrar un empleado registrado

Cuando un Empleado se descarta, es posible eliminar el registro en el dispositivo. Ten cuidado
haciendo esto, cualquiera de los eventos de presencia de este empleado también se eliminara. El
proceso para eliminar un empleado existente es el siguiente.

1. Enla pantalla de empleados, Deslice hacia la izquierda el empleado que desea borrar. Un
icono rojo de borrado se mostrara a la derecha de la pantalla

€ Employee 2
John Smith
Peter Mathew

Felix Johnsons ﬁ
Sarah James
PatrickLopez 5 e
Ray Peters

John Doe

admin = admin ([ v

2. Haga clic en el icono eliminar para eliminar al empleado. Un mensaje de confirmacion
aparecera por seguridad.

Are you sure you want to delete?

Ase you sure you want 1o delete?

3. Después de la confirmacion, el empleado se eliminara. Esta operacion no se puede
deshacer.

20
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4. Eventos de Fichajes

La aplicacion te muestra la lista de fichajes registrados por el dispositivo. No permiten al usuario
Eliminar los eventos o Editarlos de ninguna manera. Deslizar hacia abajo en la lista mostrara
registros previos.

€ TRARecords 1.3

John Smith
admin

admin

Felix Johnsons
John Smith
John Smith
admin

admin

Los campos de los eventos de presencia que se muestran son los siguientes.

Foto del usuario

Nombre

Codigo

Evento de presencia

Tipo de fichado (huella dactilar, tarjeta o contrasefia)
Fechay hora

5. Gestidon de mensajes

Un mensaje es un fragmento de informaciéon que se entregara a los empleados a través del
dispositivo. Los mensajes se pueden enviar a un solo empleado, una lista especifica de empleados
o publicamente. Se mostrara un mensaje dirigido a un empleado o una lista de empleados al
fichar, mientras que los mensajes publicos no dirigidos se mostrardn en el escritorio, sin necesidad
de fichar con el fin de verlos. Los mensajes se administran a través de la aplicacién mensajes.

5.1. Ahadir un nuevo mensaje

1. En la aplicacién mensajes, haga clic en el icono del nuevo mensaje (marcado por la flecha
verde en la siguiente captura de pantalla).

21
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2.

3.

& Message »E 1.

No data

En primer lugar, escriba el contenido del mensaje.

< Message ﬁ

Receiver Public
Start Time

End Time

hola

Una vez que el contenido del mensaje se ha escrito, elija si el mensaje se dirige a un
empleado especifico, una lista de empleados, que se hara haciendo clic en el receptor, o
se dirige a todos los empleados, por configuracion en el campo publico.

€  Message 1.1
Receiver Destination Employee Public
Start Time

End Time

hola

Al hacer clic en el receptor, se abrira una pantalla de seleccién de empleados, con el fin de
seleccionar los empleados que van a recibir el mensaje. Aviso que es posible seleccionar
todos los empleados, esto se No es hacer que el mensaje sea Publico, ya que los mensajes
publicos se entregan sin fichar, y un mensaje configurado como este no lo hara. Una vez
seleccionados los empleados. Haga clic en Aceptar.

22
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3 John Smith
0 8 Peter Mathew
8 Felix Johnsons
Sarah James

Patricklopez = e

» @ @

5. Inicio y Final marcan el tiempo que se mostrara el mensaje. Ambas opciones muestran las
mismas opciones. Primero, se pregunta la fecha de inicio/fin.

6. Después de hacer clic en aceptar, pregunta la hora.

7. Unavez que el tiempo también ha sido seleccionado en las horas de inicio y fin, tenemos
todos los detalles necesarios. Haga clic en ENVIAR para guardar el mensaje y mostrarlo
cuando llegue el momento.

23



Cod. 970031Eb V06_19 Ref. 5294 TERMINAL CONTROL HORARIO

5.2. Visualizacion del mensaje

En la siguiente captura de pantalla tenemos un mensaje publico "Bienvenido" y un mensaje
especifico del empleado "revision de ventas 15:30".

Welcome

Sales Review 15:30

La siguiente captura de pantalla muestra cdmo se muestran los mensajes en el escritorio. En el
centro de la pantalla se muestra el mensaje especifico del empleado después de que el empleado
haya fichado, mientras que en la parte superior de la pantalla se muestra el mensaje publico.

Messages for John Smith

Sales Review 15:30

Observe que a la derecha del mensaje publico aparece un 1/1, lo que significa que el mensaje que
se muestra es el primero acerca de 1 mensaje. La flecha de la derecha se desplazaria entre los
mensajes si existiesen.

24
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5.3. Editar mensajes

La edicién de mensajes no es posible desde el dispositivo. Es posible hacerlo desde el servidor Web
(ver seccién servidor Web).

5.4. Borrar mensajes

Por configuracidn, es posible configurar que los mensajes caducados se eliminen cada 24 horas (ver
la seccion configuracion de fichajes en este manual). Ademas, un mensaje se puede eliminar
manualmente con el siguiente proceso.

1. Enla aplicacién mensajes, desliza el dedo hacia la izquierda el mensaje que desea borrar,
y aparecera un icono de borrado rojo a la derecha de la pantalla.

Welcome

Sales Review 15:30 m

2. Al hacer clic en el icono eliminar, aparecerd un mensaje de confirmacién. Una vez
confirmada la eliminacidn, el mensaje desaparecera de la lista de eventos.

o
- Message E . ]

Welcome

25
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6. Gestion de Eventos de Presencia

Los eventos de presencia son las "razones" para fichar, estar en fichaje de entrada o de salida. El
dispositivo incluye una lista de eventos de presencia basica que se pueden expandir para satisfacer
cualquier necesidad. Los eventos de presencia se administran en la aplicacion Eventos de
Presencia.

6.1. Agregar un Nuevo Evento de Presencia

1. Enlaaplicacion Eventos de Presencia, haga clic en el icono nuevo evento (marcado con
una flecha verde en la siguiente captura de pantalla).

& Attendance Event ‘—'— L]

Check IN
Check OUT
Break IN
Break OUT
Overtime IN

Overtime OUT

2. Rellene el cédigo y el nombre del evento.

< Event Detail 1.3

3. Haga clic en Guardar y el evento aparecera junto al resto de los eventos de la lista. En la
siguiente captura de pantalla, hemos creado un evento llamado "doctor out" con el
Codigo N2 7.
€ Attendance Event +
Check IN
Check OUT
Break IN
Break OUT
Overtime IN
Overtime OUT

Doctor QUT

4. El evento "Doctor out" se muestra en el escritorio junto al resto de los eventos.

26
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Welcome

so/o1/201

Keyboard

+Eventos

ADVERTENCIA: el escritorio sélo mostrara eventos con codigos 1-8. Los eventos con un numero de
cédigo superior se mostraran en la pantalla + Eventos.

1. En el ejemplo siguiente, se ha creado un evento con el cédigo n.2 10 con el nombre
"Lunch Out".

€ Attendance Event + L]
Check IN
Check QUT
Break IN
Break OUT
Overtime IN
Overtime QUT
Doctor QUT

Lunch OUT

2. Tenga en cuenta que como el evento tiene cddigo superior a 8, aparece dentro de la
pantalla + Eventos.

Lunch OUT
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6.2. Editar un Evento de Presencia

Los eventos de asistencia creados por el usuario se pueden modificar. El inico campo que se puede
modificar es el nombre. Los eventos de presencia basicos que incluye el dispositivo no se pueden
modificar de ninguna manera.

1. Enlasiguiente captura de pantalla el evento Doctor Out va a ser editado.

€ Attendance Event + 1.3

Check IN
Check OUT
Break IN
Break OUT
Overtime IN
Overtime QUT
Doctor QUT

Lunch OUT

2. Después de editar el nombre, haga clic en Guardar para guardar el cambio de nombre.

& Event Detail A

3. Lalista de eventos en el escritorio ha cambiado para reflejar los cambios.

Welcome

09:15

OVERTIME IN OVERTIME OUT
DOCTOR OUT

i‘ + Events =) Keyboard
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6.3. Borrar un Evento de Presencia

Los eventos de asistencia basica que vienen de forma predeterminada con el dispositivo no se
pueden eliminar, pero los generados por el usuario si, el proceso es el siguiente.

1. Enla aplicacion eventos de presencia, desliza el dedo hacia la izquierda del evento que
desea eliminar. Aparecera un icono de borrado rojo para eliminar el evento.

€ Anendance Event + N

Check IN
Check OUT
Break IN
Break OUT
Overtime IN
Overtime OUT

Sick OUT

=

2. Después de hacer clic en eliminar y confirmar la lista de eventos se actualizara sin el
evento eliminado.
€ Attendance Event + . ]
Check IN
Check OUT
Break IN
Break OUT
Overtime IN
Overtime QUT

Sick OUT

3. Lalista de eventos en el escritorio o la pantalla + Events se actualiza en consecuencia. La
siguiente captura de pantalla muestra el mensaje que aparece en la pantalla cuando no
hay eventos que deban estar en la pantalla + Eventos.

Welcome mn

/ CHECK IN 30/01/2019 CHECK OUT
BREAK IN 1 0 02

1 OVERTIME IN

No more Attendance Events to show

+ Events & Keyboard
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7. Administracion de roles

En el terminal, los roles son el conjunto de permisos que se pueden asignar a un empleado o a un
grupo de empleados con respecto a las funciones del dispositivo. Por ejemplo, se puede establecer
un rol que prohibe la edicion de la configuracidn de presencia, pero permite la comprobacién de
eventos de presencia. Se puede establecer otro rol que permita solo el fichado, sin permisos
adicionales.

Los roles se administran en la aplicacion roles. No es posible administrar un permiso de adicidn,
modificacién o eliminacion individualmente. Cuando un rol incluye un permiso, significa que se
permite toda la operacidn del permiso que se establece. A excepcion del permiso de servidor Web,
los permisos del rol asignados a un empleado definen las aplicaciones a las que el empleado puede
acceder en la pagina aplicaciones.

Los roles que se pueden establecer incluyen los siguientes permisos:

e Gestor de roles: permite que el empleado asignado acceda a la aplicacion roles.

¢ Administrador de sistema: permite que el empleado asignado acceda a la configuracion
del Sistema.

e Usuario del servidor web: el empleado asignado puede acceder al servidor Web.
ADVERTENCIA: El empleado asignado también necesita tener una contraseiia creada para
acceder al servidor Web.

e Gestor de presencia: Permite al usuario acceder a la aplicacion de empleados y la
aplicacién de configuracién de presencia.

e Tablero de aplicaciones: El empleado asignado solo puede acceder a la aplicacion
mensajes y a la aplicacién eventos de presencia. al deshabilitar este permiso también se
deshabilita el resto de los permisos excepto el permiso de Servidor Web.

Por defecto, el dispositivo incluye un rol de superadministrador que tiene permisos completos. Si
no hay empleados registrados en el dispositivo, 0 no se asignan empleados a la funcion de
superadministrador, no se aplicaran restricciones al acceder a las aplicaciones.

El usuario, que tiene este rol, puede crear nuevos roles, editar los roles existentes realizados por el
usuario y eliminarlos.

7.1. Anadir un rol

Una vez creado, el rol debe asignarse a los empleados para que se apliquen sus restricciones
configuradas. El proceso para agregar un nuevo rol al dispositivo es el siguiente.

1. Enlaaplicacion roles, haz clic en el signo + en la parte superior derecha de la pantalla para
agregar un nuevo rol (marcado en la captura de pantalla con una flecha verde).

e -1 A
No Role

Super Admin

Basic Employee

2. Introduzca el nombre del rol y los permisos que incluird. Haga clic en Guardar para
guardar el rol.
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€ Role Detail 1.}

Advanced Empioyes

3. Elrol creado aparecerd en la lista de roles. Tenga en cuenta que los roles creados por el
usuario se ordenan alfabéticamente en la aplicacidn roles.

No Role
Super Admin
Advanced Employee

Basic Employee

4. A partir de ahora, el rol se puede asignar a los empleados.

« Employee N

No Roie
Super Admin
Agvancad Employes

Bassc Employee

7.2. Editar un rol

Como se explicd en una seccién anterior, el rol de superadministrador no se puede editar. El
proceso para editar un rol hecho por el usuario existente es el siguiente.

1. Enla aplicacién roles, haga clic en el rol que se debe editar.
No Role
Super Admin
Advanced Employee

Basic Employee

2. Elnombre o los permisos del rol se pueden editar. En la siguiente captura de pantalla se
van a editar. Haga clic en Guardar cuando haya terminado.
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€ Role Detail .1

Super Advanced Employee

7.3. Borrando un rol existente

El proceso para eliminar un rol hecho por el usuario es el siguiente. ADVERTENCIA: La eliminacién
de un rol asignado a un empleado establecera un empleado sin rol. Esto es importante porque si no
hay empleados asignados al rol de superadministrador, no habra restricciones en las apps.

1. Enlaaplicacidn roles, desliza el dedo hacia la izquierda del rol que desea eliminarse.
Aparecerd un icono de borrado rojo en la pantalla.

No Role
Super Admin

wced Employee m

Basic Employee

2. Al hacer clic en el icono eliminar, aparecerd un mensaje de confirmacién. Después de
confirmar la eliminacion, el rol desaparecera de la lista y todos los empleados a los que se
asigno ese rol ya no tendran un rol asignado.

€ Role +ﬂ

No Role
Super Admin

Basic Employee
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8. Config. Presencia

Todas las funcionalidades con respecto al comportamiento del fichado se configuran en esta
aplicacion. Ademads, los datos almacenados en el dispositivo y el informe de los fichajes (a el
servidor Web) se configuran en esta aplicacion.

8.1. Fichaje

7 s

E Manage Data

Tl Push
& Web server
(& patainto

1.

2.
2.1
2.2
2.3

2.4

3.

4.

Duplieate punch period (mintes)

Camera mode
Mo photo

Display user photo

Timeout for selected attendance event (seconds)

Force attendance event selection
Force 1:1 punching
Save punch laeation

Voice Settings

Periodo de fichaje duplicado (minutos). El dispositivo no permitira el fichado por el
mismo empleado durante el periodo especificado.

Modo de camara. Especifica el comportamiento de la cdmara al fichar. Las opciones son:

No tomar foto. El dispositivo no tomara una foto cuando se esté fichando.

Tomar foto. El dispositivo tomara una foto al fichar, pero la foto no se guardara.
Tomar foto y guardar en caso de fichaje correcto. El dispositivo tomard una foto y la
guardard si el fichado es exitoso.

Tomar foto y guardar siempre. El dispositivo tomard una foto y la guardard tanto si el
fichado es exitoso o no.

Mostrar foto de empleado. Especifica si la foto registrada del empleado se mostrara al
fichar.

Tiempo de descarte de evento de presencia seleccionado (segundos). Especifica el
tiempo en el que se descartara una seleccion de evento (antes del fichado) si no se
registra ningun fichaje.

Forzar seleccidn de evento de presencia. Si esta opcion esta activada, sera obligatorio
seleccionar un evento de presencia en el escritorio antes de fichar.

Forzar fichaje 1:1. Si esta opcidn estd activada, se necesita un cédigo para identificar al
empleado y un segundo método para el fichado. Por ejemplo, un cédigo para identificar al

empleado y una huella dactilar para fichar.

Configuracion de voz. Establece si la voz del dispositivo es una voz masculina o femenina.
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8.2. Gestionar datos

<  TAA Settings L]

f@\ Punch Delete all TaA
E Manage Data Delete range TaA
11 Push Tl
& Web Server Lol —
@ Data info Delete DB entries expired
ixpﬂm'lm[m.n ‘
Delete Attendance photos

1. Borrar todos los datos de presencia. Borrard todos los eventos de presencia del
dispositivo.

2. Borrar datos de presencia por periodo. Borra todos los eventos de presencia del
dispositivo en un intervalo de fechas.

3. Realizar copia de seguridad. Exporta la base de datos del dispositivo a un archivo que se
colocara en la raiz de una unidad USB conectada al dispositivo.

4. Restablecer copia de seguridad. Restaura la base de datos del dispositivo desde un
archivo que se busca en la raiz de una unidad USB conectada al dispositivo.

5. Borrar todos los registros expirados de la base de datos. Activalo para que los mensajes
expirados se eliminen una vez cada 24 horas.

6. Borrar fotos de presencia. Borra las fotos almacenadas en el dispositivo que se han
realizado al fichar con la configuracién adecuada (ver ajustes de fichaje). Permite al
usuario realizar una copia de seguridad de las fotos tomadas en una unidad USB
conectada al dispositivo.

7. Borrar todos los datos. Elimina todos los datos del dispositivo. El resultado sera un nuevo

dispositivo de fabrica.

8.3. Push / no disponible

@ Punch

E Manage Data
Tl Push

& web server
[& oatamto

Enable Push Protocol
ble push protocal toe
Push Server Address
alhos
Push Server Port
1,

Timeout

Enable HTTPS
]
Default protocol is HTTP g
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8.4. Servidor Web
E Manage Data

Tl Push

& Web Server

@ Data Info

Si el servidor web est3 activado, es posible acceder al dispositivo desde la misma red de area local
con un navegador de Internet estandar. Desde el servidor Web, se pueden gestionar todos los
empleados, eventos y mensajes, junto con las opciones de informes (ver el manual del usuario de
BioTime web para obtener mas informacion sobre el tema). El dispositivo muestra la direccion para
acceder el servidor Web cuando la opcién del servidor Web esté activada.

8.5. Relay

€ T&A Settings

I

" Enable Relay ®

2

< @

°

(@ ostaime

El terminal integra un relé que se puede utilizar para la apertura de una puerta o una sirena entre
otras funcionalidades. El comportamiento del relé se configura en esta seccidn.

1. Enable Relay. Cuando el relé estd activado, en cada fichaje el relé se activara de acuerdo con la
configuracion de los siguientes aspectos de configuracion.

2. Delay. Segundos de espera desde el fichaje hasta la activacién del relé.

3. Duration. El relé se activard tantos segundos como seleccione.

8.6. Informacion de datos

/@ Punch /@ Number of fingerprints: 0
E Manage Data B3 number of cards : 0

—
11 Push = Number of attendance logs : 0
& Web Server B Number of attendance photo : 0

@ Data Info

En esta seccidn, se explica el nimero de registros para los diferentes aspectos del dispositivo. No
hay ninguna opcién para eliminar o editar los registros, ya que no son necesarios.
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9. Config. sistema

Las configuraciones internas del dispositivo, como la configuracion de red, el idioma, la fechay la
hora del dispositivo, se configuran en esta aplicacion.

9.1. Config. general

€  System Settings

4

# o[,

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

3.

Idioma. Es posible configurar el dispositivo en inglés y en espafiol. El cambio en el idioma
del dispositivo cambiara el idioma de los menus.

Fechay hora

System Settings

Fecha y hora automaticas. Cuando se activa, la fecha y hora actuales se sacan de
Internet.

Configurar fecha. Solo esta disponible cuando la fecha y la hora automaticas esta
desactivadas.

Configurar hora. Solo esta disponible cuando la fecha y la hora automaticas esta
desactivadas.

Elegir zona horaria. Zona horaria en la que estd instalado el dispositivo. Elegir
Formato de hora. Los formatos de hora dependen del pais en el que esté. Utilice esta
opcion para seleccionar el formato de hora correcto para la ubicacion en la que esta

instalado el dispositivo.

Configurar fondos de pantalla. El fondo de pantalla es la imagen de fondo del escritorio.
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€ System Settings

\‘ t Hard

Set default wallpaper

Load from USB

® ©

3.1. Fondo de pantalla por defecto. Cancela cualquier cambio de fondo de pantalla que se
habia hecho.

3.2. Cargar del dispositivo. Establecer una imagen de fondo de pantalla de las imagenes del
dispositivo.

3.3. Cargar del USB. Establecer una imagen de fondo de pantalla del USB conectado.

9.2. Red

El dispositivo se puede conectar a la red a través de una conexidn Ethernet cableada o Wi-Fi.

Para seleccionar uno u otro tipo de conexion, haga clic en red en la aplicaciéon configuracion del
sistema, marcada con una flecha verde en la siguiente captura de pantalla.

&  System Settings Crestart  (1)powenore oy

Wifi

-5 Ethemet
4= Network oy
\ Test Hardware TR
2.android.pool.ntp.org
,r'\ Debugging Remote Access
¥ Configure S5H server
EI Device Info
9 Location

Desde aqui podemos seleccionar que tipo de conexion deseamos utilizar Ethernet o WiFi.

1. Ethernet cableado
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€ System Settings Cnestart () rowerorr iy

t o ZRU e S .
-
-

IP address
* Test Hardware Fma.mmpmnan

"" Debugging
m Device Info
9 Location

e Ethernet: se puede encender o apagar a través de esta interfaz.
e Direccion IP: informacion sobre la direccion IP actual del dispositivo.
e Modo Ethernet IP: Seleccione entre DHCP (la direccion IP del dispositivo sera asignada

por el enrutador) o estatica (todos los detalles de la conexién como direccidn IP, puerta
de enlace, mascara de red y DNS seran proporcionados por el usuario).

€ System Settings 2.6.30 C rustart  (L)ro
n Genaral Sattings @ WIFI @
‘:’ Network
* Tast Hardware
[#] oevice info *HHHIMP
v Location DIRECT-36-HP ENVY 4520 serles
.} Debugging MOVISTAR 37D
Vintegris-Madrid
wnrin

e  WIFI: el Wi-Fi se puede encender o apagar, también haciendo clic en el signo + los
detalles de la red Wi-Fi se pueden establecer manualmente. Una vez seleccionada la red
wifi que se desea.

Add network
N

k name

Security

[] show advanced optians

CONNECT

q w (= r t y u i 0 p a
a s d f g h j k | [3)

+ z X c v b n m ! ? +

7124 o ] @

e [ntroduzca la contrasefia del WiFi.
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9.3. Prueba de hardware

€  System Settings Ciresaat (1) powerorr iy
* Device e

‘_-. Network RAD -

\ Test Hardware Cameon
’t‘ Debugging Speaker

[#] pevice info Screen

o Location R_elav
En esta seccidn, se puede realizar una prueba de todos los parametros de hardware. En caso de

cualquier problema con el hardware del dispositivo refiera a esta seccién para probar la
funcionalidad.

9.4. Info dispositivo

€  System Settings o (yrowmerr
¢ Device BetiabNumber

‘:’ Network

K Test Hardware Maruiasumilats
’ﬁ: Debugging ZKTeco Appa Details
E Device Info

La informacién del dispositivo, como el nimero de serie, la fecha de fabricacidn, la versiéon de la
aplicacién y el porcentaje de memoria y uso de almacenamiento se muestran en esta seccién.

9.5 Depuracion

En esta seccidn se muestra la informacion solo para desarrolladores y personal autorizado.

10. Actualizador de firmware

En esta seccidn se explica el proceso de actualizaciéon del dispositivo solo por personal autorizado.
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€ Firmware Updater N

Updater URL

Update sutamaticaly

Update interval for automatic updates

Update fram USB

Manual Update

URL del actualizador. Direccion de Internet donde se buscan las actualizaciones.
Actualizar automdticamente. Activar para buscar automdticamente las actualizaciones.

Intervalo de actualizacién automadtica. En dias, periodo de tiempo para busqueda de
actualizaciones.

Actualizar desde USB. Busque actualizaciones en una unidad USB conectada al dispositivo.

Actualizacion manual. Ejecute la actualizacion desde los archivos APK que ya estdn presentes en
el dispositivo.
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11. Aplicacion Webserver.

Abrir la aplicacion desde cualquier navegador.

Abrir el explorador de internet de su dispositivo movil, Tablet o PC (deben pertenecer a la misma
red WiFi o Ethernet) y afiada en la parte superior de busqueda lo que indica Servidor Web
http://192.168.1.117:8080

Identificarse con el cédigo de usuario. Nimero de empleado asignado en el campo codigo y escribir
el password asignado al usuario.

Entramos en menu principal en ‘Monitor’

Monitor Departamentos Empleado Registros Reportes - Informacion Lenguajes - &

1- MONITOR. Permite visualizar los eventos del terminal en tiempo real.

Monitor en tiempo real

Pin Nombre Apellidos Incidencia Fecha
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2- DEPARTAMENTO: Permite afadir departamentos a los ya creados en el terminal.

Departamento

Company-Departamento de Empresa

Calidad

Ecv Service

i+d+

Madrid Office

sales

RRHH

Technology

Marketing

Quality

Purchasing

Otros

Oficinas.

PRODUCTION

3- EMPLEADO: Desde esta pantalla se permite visualizar los usuarios dados de alta en el
terminal y modificar, aiadir, eliminar empleados. Desde esta misma pantalla se puede
consultar los registros y reportes individuales de los empleados. El enrolamiento de las
huellas, tarjetas etc., se realiza directamente desde el propio terminal.

Empleado

Codiga Nombre

cédige Nombre Departamento H.Jomnaga

000

Registrar ver Listados

1 vero 12345678 Empresa

2 ngon Empresa

3 vero3 4321 Ermpresa

Registrar huella: 2 - hggh

Py

ENROLL_CARD_FROM_CLIENT

OEEH Q wEE
OEd Q HES

Cancela
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1681.201:8080/#1/employes o W% O

Registrar huella: 2 - hggh

Cancelar

4- MENSAIJE:

Mensaje

Contenido Incio de validez Fin de Validez Receptor
hora de comer Pibbco @
HORA DE COMER vero 12345678 w

Contenido

HORA DE COMER

Incio de validez”

Fin de Validez

cancelar

Mavo 2019

NOw  cancel

Contenido

HORA DE COMER

Incic de validez Fin de Validez

2019-04-18 17:05 2019-04-18 17:09

Buscar

Publico

Cancelar

Empresa
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5- INCIDENCIAS:

Incidencia b
=2
Codige Nombre lceno. Cuenta como trabajo
1 Entrada - v
2 Salida - x
3 Comienze pausa -] x
B Fin pausa ° v
s Inlelo horas exta 4 v
6 Fin horas extra } 4 x
7 fumar g ®

6- H.JORNADA:|

H.Jornada
Coaige Nombre IRICIO Ok sesion Final ge sesion Tolal horas O
001 MomngSME 0800 1400 500 Monday, Tuesday, Weanesday, Thursday &
o2 Evenng St 1500 1700 200 Monday: Tuesday. Weanesday. Thursday Z &
003 Fruday Sha 08.00 1600 800 Friday E" E

Editar horario: Morning Shift

Cadigo Nombrs

Morning Shift

Inicia de sesion Final de sesién”

08:00 14:00

Total horas”

6:00

2020«

Aceplar Cancelar

7- CALENDARIO:

Canlendario
Abril 2019
[ oo a-B ==
Lunes Martes Mircoles Jueves Viernes sibado Domingo
1 2 3 4 5 6 7
Laseraze R, [r— E— Latcrabe o tszorare Mo tascrae
8 9 10 1" 12 13 14
Latceatie Laorsoe Lavoracie Laorate Lavaratie o bore Notaberave
15 1% 17 18 19 20 21
Lasorson Looie Lanose Lavorane Lavcrabe o svoracie Nolaporsoe
2 23 24 2 2 27 2
Latoraoie Lanoracie Laoave Laocrane Lavorane o tavorae Notaborae
20 30 1 2 3 4
Lateratie Lo
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Canlendario
Semana 16, 2019
n now [Ep—
Lunes Martes. Midreoles Jusves Viernes S3maco Domingo
15 Anc 16 Abr AT Abr. 18 Abr 19Anc 20 Ao 21 Ao
Wornng Sht Worneg St s st woing S Friday St
Evening S Erenng st Enrs st Sraring sn

Canlendario [
2019
o I ===
Enero Febrero Marzo Abril
Mayo Junio Julio Agosto
Saptiembre Octubre Noviembre Diciembre

.Lano(anle . No laborable

Vacaciones

8- REGISTROS-FICHAIJES: Pestafia para visualizar los eventos por empleado y permite afiadir
registros y modificar los existentes.
Fichajes
o - oizs - @)
o s — 00
Coogo  Nomore Fecha ~ Ent Sal Ent. Sal Ent Sal Ent Ent. Sal
e R o .

9- REPORTES:

a. HORAS TRABAJADAS: Se visualiza el cdémputo de horas realizadas por empleado
segun la fecha seleccionada, diaria, semanal o mensual. Viendo las diferencias con

el horario esta

blecido.

BALANCES: Se visualiza Diario, semanal o mensual.
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roras vazaacas gy
samnces

Horas trabajadas

[ ] B s -8 wae - @ @

Departaments  Empresa - oane () semsna () mensual
codigo Nomare Fecha Horas Trabajadas Estado ver detalle
1 Vero 12345678 18042019 > 022845 REVISAR -
) veros 4521 18042019 > 020534 REVISAR -

Empleado

céeige

Vero 12945678

hggh

verod 4321

Azepiar

Balances

; S - | B oo - B s - @ @

B hostrar icnaes

Departamento -
Fecha A Ent sal. Ent salL Ent s Em Sal  HJomada HRealizadas  Diferen.
= 125937 125541 =
171042019 <mi> © = on 000004
W22W 062739 164630 172309 191250 192223
L . - - - - - I
8042019 <> ;- o 022845
-
02:28:50
Balances
1 vero 12345678 o B owo2me  ~ [ seowors o Q
Deparaments -
Fecha et sal Ent saL Ent. s Em sal HJomada HReaizacas  Difersn.
. 258N 126888 125841 N
171042019 <> - - m moom oo )

087739 164830 172308 181250 192220 19WN 197243

- * - - P exe one Q

00000 oz2es0 oz280 Q)
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10- INFORMACION: Se ven las versiones de firmware, hardware y capacidades utilizadas del
sistema.

Informacion

8 Descargar cop:

fes - Informacién  Lengpajes -~ &

English (EN)

Espafiol (ES)

Deutsch (DE)

Francais (FR)

Portugués (PT)

Italiano (IT)
— mEN

12- CERRAR SESION: A través del icono.

o B * O

EEE

Informacion
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MANTENIMIENTO

*Para actualizar el terminal pongase en contacto con el Departamento Técnico.

PILAS / BATERIA (Nota importante)

Antes de desechar el equipo, se debe retirar la bateria, que se encuentra en parte trasera
del terminal y depositarla en su punto de recogida selectiva.

RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS - RAEE DIRECTIVA 2012/19/UE

sobre Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos.

equipo se especifica en el documento.

El equipo que ha adquirido esta identificado segun Directiva 2012/19/UE

Este simbolo colocado en un producto o embalaje indica que el producto no
debe desecharse junto con otros residuos, ya que esto puede provocar un
impacto negativo en el medio ambiente y en la salud. El usuario esta
obligado a llevar los equipos a los puntos designados de recogida de
residuos eléctricos y electronicos. Para obtener informacién detallada sobre
el reciclaje, pongase en contacto con las autoridades locales, la empresa de
eliminacién de residuos o el punto de venta. La recogida selectiva y el
reciclaje de este tipo de residuos contribuyen a la proteccién de los recursos
naturales y son seguros para la salud y el medio ambiente. El peso del

48



